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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE

GABINETE DO PREFEITO

LEI N.° 436/2006.
DE 21 DE NOVEMBRO DE 2006.

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE VAGAS E CARGOS
NO QUADRO DE PESSOAL DO PODER EXECUTIVO E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE POCO VERDE, ESTADO DE SERGIPE.

Fago saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono, ja estando inserida
a Emenda Aditiva, a seguinte Lei:

Art. 1° — Ficam criadas 135 (cento e trinta e cinco) vagas no Quadro de Pessoal do Poder

Executivo, de acordo com os Anexos integrantes desta lei.
Redagéio alterada pela Emenda Aditiva.

Art. 2° - O numero de vagas previsto no artigo anterior serdo providas mediante a realizagao
de concurso pablico de provas e titulos, dentro do prazo de validade.

Art. 3° - As atribuigdes, aptiddo e escolaridade dos cargos publicos estardo definidas nos
Anexos I — A, I - B e Il desta lei.

Art. 4° - Os cargos publicos criados e as vagas a serem preenchidas, os quais dependam de
Programas Especiais do Governo Federal na area da saide ou outros que vierem a substitui-
los serdo adotados o regime trabalhista da Consolidacido das Leis do Trabalho (CLT), cujos
contratos perdurardo enquanto os referidos programas existirem.

Art. 5° - A carga horaria dos cargos criados ou ja existentes podera ser alterada de acordo
com a necessidade do Municipio, sem prejuizo das vantagens ja concedidas, ficando a
remuneragdo condicionada a proporcionalidade adotada.

Art, 6° - As despesas decorrentes da aplicagdo desta lei correrdo por conta do or¢amento
vigente para o exercicio corrente e dos exercicios em que ocorrer o provimento dos cargos
dentro do prazo de validade do concurso publico.

Art. 7.° — Esta Lei entrarda em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des
em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE POCO VERDE/SE, 21 de novembro de 2006.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE
GABINETE DO PREFEITO

ANEXOI-A

GRUPO: SAUDE

SUBGRUPO: Programa de Saide da Familia (PSF)

CARGOS VAGAS CARGA HORARIA VENC{%E):NTOS
Médico Clinico Geral 06 40h 4.000,00
Enfermeiro 06 40h 3.500,00
Auxiliar de Enferma- 06 40h 550,00
gem
SUBGRUPOQO: Programa de Saiide Bucal (PSB)

Odontdlogo (cirurgi- 03 40h 3.500,00
do-dentista)

Augxiliar de Consult6- 03 40h 550,00
rio Dentario

SUBGRUPOQ: Centro de Apoio Psicosocial (CAPS)

Médico Psiquiatra 01 20h 2.000,00
Enfermeiro 01 40h 3.500,00
Psicologo 01 30h 1.200,00
Assistente Social 01 30h 1.200,00
Terapeuta Ocupacio- 01 30h 1.200,00
nal

Auxiliar de Enferma- 01 40h 550,00
gem

Artesio (Oficineiro) 02 40h 350,00
SUBGRUPO: Vigilancia em Saide

Medico Veterinario - 01 20h 1.000,00
Técnico em Vigilan- 04 40h 350,00
cia Sanitaria

Agente de Endemias 14 40h 350,00
SUBGRUPO: Especialidades

Médico Ginecologista 01 20h 2.500,00
Médico Pediatra 01 20h 2.500,00
Nutricionista 01 20h 1.000,00
Enfermeiro 02 30h 2.600,00
Farmacéutico 01 20h 1.000,00
Sanitarista 01 20h 1.200,00
Técnico de Enferma- 04 40h 600,00
gem

Auxiliar de Enferma- 10 40h 550,00
gem

Técnico de Laborato- 01 40h 450,00
rio

Psico-Pedagogo Insti- 01 20h 502,08

tucional e Clinica*®

(*) Incluido pela Emenda Aditiva.
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE
GABINETE DO PREFEITO
ANEXOI-B
GRUPO: EDUCACAO
CARGO VAGAS CARGA HORARIA VENC:%‘;:NTOS

Psico-Pedagogo Insti-

tucional ¢ Clinica* @ 2 2UR08
GRUPQO: ADMINISTRATIVO

CARGOS VAGAS CARGA HORARIA VENC}%‘;;NTOS

Fiscal de Tributos 02 40h 350,00
Fiscal de Servigos 02 40h 350,00
Urbanos
Técnico Agricola 02 40h 500,00
Assistente Adminis- 10 40h 350,00
trativo
SUBGRUPO: OPERATIVO
Encanador 02 40h 350,00
Calceteiro 02 40h 350,00
Coveiro 02 40h 350,00
Carpinteiro 02 40h 350,00
Pedreiro 02 40h 350,00
Gari 20 40h 350,00
Auxiliar de Servigos 06 40h 350,00
Gerais
Motorista — Categoria 05 40h 350,00
D
Operador de Maqui- 02 40h 350,00
nas

(*) Incluido pela Emenda Aditiva.

/
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Prefeito Municipal
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE

GABINETE DO PREFEITO

ANEXO II

DESCRICAQO DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

GRUPO: SAUDE
SUBGRUPO: PROGRAMA DE SAUDE DA FAMILIA - PSF

CARGO: MEDICO CLINICO GERAL

DESCRICAO SINTETICA: Prestar assisténcia médica integral aos usuérios nos servigos de satide do municipio,
como membro de equipe de saude Multiprofissional seja em ambiente hospitalar, nas unidades de saude ¢
ambulatorios de especialidades.

ATRIBUICOES:

Prestar assisténcia integral e especializada aos individuos;

Valorizar a relagdo médico/usudrio ¢ médico/familia como parte do processo terapéutico;

No contato com a comunidade abordar a educacio em saude como pratica profissional;

Empenhar-se em manter as pessoas saudiveis;

Realizar visitas domiciliares em seu territorio de cobertura;

Planejar e executar estudos e acdes de vigildncia epidemiolégica e sanitdria em seu territrio;

Executar a¢des de assisténcia, inclusive primeiros atendimentos nas urgéncias e pequenas cirurgias;
Promover a qualidade de vida a partir da pratica profissional,

Ajudar a desenvolver junto  equipe e 4 comunidade o conceito de cidadania;

Participar do processo de programacdo e planejamento das agdes € da organizacio do processo de trabalho
das unidades de saude;

Efetuar exames médicos, emitir diagnosticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de
tratamento para as diversas enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ¢/ou terapéutica;
Registrar no prontudrio de maneira legivel a consulta e o atendimento prestado aos individuos;

Executar outras tarefas afins ¢ correlatas.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

REQUISITOS MINIMOS: Curso superior de medicina, e registro profissional no conselho regional de medicina.

CARGO: ENFERMEIRO

DESCRICAQ SINTETICA: Compreende os cargos que se destinam a planejar, organizar, supervisionar e
executar os servicos de enfermagem da unidade de satide do municipio, nas Unidades Basicas de Saude, bem
como participar da elaboragéo e execugio de programa e ag¢des de satide publica e coletiva.

ATRIBUICOES:

No seu nivel de competéncia responsabilizar-se pelas agdes de vigilancia epidemiologica e sanitaria;
Capacitar e acompanhar o processo de trabalho dos agentes comunitarios de saide e auxiliares de
enfermagem;

No contato com a comunidade abordar a educagéio em saide como pratica profissional;
Promover a qualidade de vida e contribuir para tornar o meio ambiente mais saudavel para a comunidade;
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE
GABINETE DO PREFEITO

e Discutir junto a equipe da unidade basica de salide, com os usudrios e a comunidade as relages existentes
entre saide e cidadania;

e Programar e planejar as agdes ¢ a organizacdo do trabalho da unidade basica de satde, em conjunto com a
Equipe Multiprofissional;

e  Realizar visitas domiciliares em seu territorio de cobertura;
Todas as atividades de enfermagem, cabendo-lhe privativamente;

e Direcdo de 6rgio de enfermagem integrante da estrutura basica da instituicio de satide publica ou privada, e
chefia de servigo ¢ de unidade de enfermagem;

e Organizagio e direcio de servicos de enfermagem ¢ de suas atividades técnicas e auxiliares nas empresas

prestadoras desses servicos;

Planejamento, organizacfio, coordenagdo, execucdo ¢ avaliacio dos servicos de assisténcia de enfermagem;

Consultoria, auditoria ¢ emissdo de parecer sobre matéria de enfermagem;

Consulta de Enfermagem,;

Prescricdo de Enfermagem e medicamentos conforme Protocolo Municipal, ou no caso de sua inexisténcia,

seguir lei especifica do Ministério da Saude;

Cuidados diretos de enfermagem a pacientes graves com risco de vida,

e  Acompanhamento dos usudrios de acordo com suas necessidades, inseridos ou nfo nas agdes programaticas
do Programa de Saude da Familia;

e  Cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica e que exijam conhecimentos de base cientifica e
capacidade de tomar decisdes imediatas

e  Outras fungdes afins e conforme legislagio especifica.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

- REQUISITOS MINIMOS: Curso de nivel superior em Enfermagem e registro profissional no Conselho
Regional de Enfermagem (COREN)

CARGO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM

DESCRICAQ SINTETICA: Compreende o auxilio na execucio de tarefas de Enfermagem.
ATRIBUICOES:

Junto com os agentes comunitarios de Saude (ACS), atuar na identificagio das familias em risco social;
Auxiliar os ACS nas visitas domiciliares;

Acompanhar as consultas de enfermagem,;

Executar, segundo sua qualificacdo profissional, procedimentos de vigildncia epidemioldgica ¢ sanitaria;
Participar das discussdes e organizagio do processo de trabalho da unidade de saide;

Observar, reconhecer e descrever sinais e sintomas, realizagio juntamente com a equipe de saide projeto
terapéutico singular para cada necessidade de satde percebida;

Executar agGes de terapéutica simples;

Prestar cuidados de higiene e conforto ao paciente;

Participar juntamente com a equipe de saude de reunides de planejamento e organizagdo do processo de
trabalho;

e  Executar outras tarefas afins e correlatas.

® & o o o o

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

REQUISITOS MINIMOS: Ensino fundamental ou Projeto de Profissionalizagio dos Trabalhadores da Area de
Enfermagem (PROFAE) e registro no Conselho Regional de Enfermagem (COREN).
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PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE
GABINETE DO PREFEITO

CARGO: AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO

DESCRICAO SINTETICA: desempenhar, sob a supervisdo do cirurgifio-dentista ou do técnico em higiene
dental, atividades de suporte ao atendimento profissional de saude bucal.

ATRIBUICOES:

e  Preparar os pacientes para as consultas;

Auxiliar o profissional de odontologia na execugfio das técnicas;

Ficar responsavel pela esterilizacdo e ordenamento do instrumental;

Participar de atividades de educacfio em satide bucal; auxiliar nos programas de educagdo em saude bucal;
Realizar o servio de limpeza geral das Unidades Sanitirias ¢ lavagem das roupas utilizadas nos
procedimentos pelos profissionais da area;

Recolher os residuos de saude e coloci-los nos recipientes adequados;

Executar tarefas afins.

CARGA HORARIA: 40 horas/semanais

REQUISITOS MINIMOS: Ensino Fundamental completo com curso de Atendente de Consultério Dentario
reconhecido pela Associagio Brasileira de Odontologia.

GRUPQ: SAUDE

SUBGRUPO: CENTRO DE APOIO PSICOSOCIAL (CAPS)

CARGO: MEDICO PSIQUIATRA

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

REQUISITOS MINIMOS: Nivel superior completo em Medicina com especializagio em Psiquiatria e registro
no conselho regional da classe.

CARGO: ENFERMEIRO

DESCRICAO SINTETICA: Organizar, coordenar, supervisionar ¢ executar os servigos de enfermagem,
empregando processo de rotina ou especificos, para possibilitar a protecdo ¢ a recuperagio da saude individual
ou coletiva.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

REQUISITOS MINIMOS: Nivel superior completo em Enfermagem com experiéncia comprovada em atividade
na area de Saude Mental ¢ registro no conselho regional da classe.

CARGO:; PSICOLOGO

DESCRICAQ SINTETICA: Prestar servicos psicoldgicos nas areas de clinica, educagfo, trabalho em saide
mental.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

REQUISITOS MINIMOS: Nivel superior completo em Psicologia e registro no conselho regional da classe.

Trav. da Liberdade, 15 — Cep 49490-000 — Fone: (79) 3549-1942 - Fax (79) 3549-1946 — C.N.P.J.13.106.935/0001-07 — Pogo Verde — SE
Home Page: www.pogoverde.se.gov.br - E — mail: pmpvgabinete@infonet.com.br

.




PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE
GABINETE DO PREFEITO

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

DESCRICAO SINTETICA: formular e executar politicas sociais em érgios da administragio publica, empresas
¢ organizagdes da sociedade civil, além de realizar pesquisas que auxiliem a idealizagdo ¢ a implementagdo
destas politicas.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

REQUISITOS MINIMOS: Diploma, devidamente registrado, de conclusdio de curso de graduag@io de nivel
superior em Servico Social, expedido por instituicio de ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educagio, e registro no conselho de classe correspondente.

CARGO: TERAPEUTA OCUPACIONAL

DESCRICAO SINTETICA: Plangjar, coordenar, executar e avaliar agdes que visem & construgiio da autonomia,
da independéncia e da insercdo social de pessoas com algum tipo de necessidade especial.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

REQUISITOS MINIMOS: Diploma, devidamente registrado, de conclusio de curso de graduagdo em Terapia
Ocupacional, expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educaco, e registro no
conselho de classe correspondente.

CARGO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM

DESCRICAO SINTETICA: Compreende o auxilio na execucio de tarefas de Enfermagem.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

REQUISITOS MINIMO: Nivel médio completo e registro em 6rgdo regional da classe

CARGO: ARTESAO (OFICINEIRO)

DESCRICAO SINTETICA: Integrante da equipe multiprofissional atuante no CAPS, participa da elaboracio de
projeto terapéutico, responsavel pelo acompanhamento socio-interativo dos usudrios desse equipamento de
saude.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

REQUISITOS MINIMOS: Nivel médio completo, experiéncia com atividades ladicas e artesanais, trabalho em

grupo, ter conhecimento em elaboracio de oficinas de trabalhos artisticos € manuais, e apresentar sensibilidade
em trabalhar com usuarios com transtorno mental.

GRUPO: SAUDE . ]
SUBGRUPO: VIGILANCIA EM SAUDE

CARGO: MEDICO VETERINARIO

DESCRIGCAO SINTETICA: Prevenir e curar doengas animais; inspecionar e fiscalizar a produgio de alimentos
de origem animal; orientar criadores quanto aos cuidados com os animais, incluindo a reprodugo animal e o
melhoramento genético de espécies; desenvolver politicas plblicas na area de saude para o controle de doengas
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE

GABINETE DO PREFEITO

animais transmissiveis ao homem; orientar campanhas e programas de saide nas dreas de producio e saude
animal, dentro do contexto da saude publica e da preservagdo ambiental.
CARGA HORARIA: 40 horas semanais

REQUISITOS MINIMOS: Nivel superior completo em medicina veterinaria e registro no conselho regional da
classe.

CARGO: TECNICO DE VIGILANCIA SANITARIA

DESCRICAO SINTETICA: exercer atividades, supervisionadas por profissionais de nivel superior, voltadas
para a educacgiio sanitdria, para 0 monitoramento ¢ a fiscalizacdo da producio, da circulacio ¢ do consumo de
bens, de ambientes, bem como da prestagdo de servigos de interesse para a saiide, com o objetivo de eliminar,
diminuir e/ou prevenir riscos, visando a promogio, a protecdo e a prevencido da saude da populacéo.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

REQUISITOS MINIMOS: Certificado, devidamente registrado, de conclusio de curso de ensino médio técnico
em vigilancia sanitiria (antigo 2.° grau) expedido por instituicio de ensino, reconhecida pelo Ministério da
Educacio.

CARGO: AGENTE DE ENDEMIAS

DESCRICAO SINTETICA: Planejamento, avaliacio e execucdo de agdes individuais e coletivas de controle as
endemias como Esquistossomose, Doenga de Chagas, Dengue, Leishmaniose Tegumentar ¢ Visceral, Malaria,
tendo conhecimento basico sobre o conceito, agente etioldgico, reservatério, hospedeiro, modo de transmiss3o,
periodo de incubagdo, periodo de transmissdo, sintomas, diagndstico, medidas de controle; manuseio de
inseticidas no controle de vetores, nog¢des basicas de epidemiologia, meio ambiente ¢ sancamento.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

REQUISITOS MINIMOS: Nivel médio completo.

GRUPO: SAUDE
SUBGRUPO: ESPECIALIDADES

CARGO: MEDICO GINECOLOGISTA

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

REQUISITOS MINIMOS: Nivel superior completo em Medicina com especializacdo em Ginecologia e registro
no conselho regional da classe.

CARGO: MEDICO PEDIATRA

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

REQUISITOS MINIMOS: Nivel superior completo em Medicina com especializagdo em Pediatria e registro no
conselho regional da classe.

CARGO: NUTRICIONISTA
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE

GABINETE DO PREFEITO

DESCRICAO SINTETICA: Planejar, executar e avaliar acdes e atividades de atengdo alimentar e nutricional
tendo como meta fundamental a garantia da seguranga alimentar, contribuindo para a promogéo e recuperagio da
saude, prevencio de doengas.

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

REQUISITOS MINIMOS: Nivel superior completo em Nutri¢do e registro no conselho regional da classe.
CARGO: ENFERMEIRO

DESCRICAO SINTETICA: organizar, coordenar, supervisionar ¢ executar os servicos de enfermagem,
empregando processo de rotina ou especificos, para possibilitar a protegdo ¢ a recuperagdo da saide individual
ou coletiva.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

REQUISITOS MINIMOS: Nivel superior completo em Enfermagem e registro no conselho regional da classe.

CARGO: FARMACEUTICO

DESCRICAO SINTETICA: Exercer a responsabilidade técnica, a dire¢fo ¢ a fiscalizacdo profissional e técnica
de empresas, produtos e servigos de natureza farmacéutica; prestar assessoramento ¢ consultoria em qualquer
nivel da administragdo publica; elaborar laudos técnicos para verificacdo de perdas decorrentes da destruigfio ou
da inutilizagfo de produtos farmacéuticos deteriorados ou com vigéncia prescrita.

CARGA HORARIA: 20 horas semanais
REQUISITOS MINIMOS: Nivel superior completo em Farmacia e registro no conselho regional da classe.

CARGO: SANITARISTA

DESCRICAO SINTETICA: Especialista em Politicas de Saude, atua na formulagio de Modelos de Atengdo a
Sande a partir dos preceitos constitucionais e das leis que norteiam no Sistema Unico de Satide (SUS), executa
agodes de plancjamento em saifide, produgdo de indicadores sociodemocraficos, epidemiologicos € sanitarios, bem
como diagnésticos de risco situacional.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

REQUISITOS MINIMOS: Diploma de Curso Superior registrado no MEC e certificado de Especializacio nas
dreas da Saude Publica com carga horaria minima de 360 horas, emitido por Instituicdo reconhecida pelo MEC,
ou de Residéncia em Medicina Preventiva e Social ou de Residéncia Multiprofissional em Satde Coletiva ou de
Curso de Poés—graduagio stritu senso na area de satde publica.

CARGO: TECNICO DE ENFERMAGEM

DESCRICAO SINTETICA: Auxiliar na execucdo dos servigos de enfermagem, empregando processos de rotina
ou especificos, para possibilitar a protegfio e a recuperagfo da saude individual ou coletiva.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

REQUISITOS MINIMOS: Nivel Médio Completo, além de Curso Técnico de Enfermagem e registro no
conselho regional da classe.
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE

GABINETE DO PREFEITO

CARGO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM

DESCRICAO SINTETICA: Compreende o auxilio na execugio de tarefas de Enfermagem.
CARGA HORARIA: 40 horas semanais
REQUISITOS MINIMOS: Nivel médio completo e registro em 6rgao regional da classe

CARGO: TECNICO DE LABORATORIO

DESCRICAO SINTETICA: Auxiliar farmacéuticos, médicos e bioquimicos, com vistas 3 prevengio e a
manutencdo da saude, exercendo atividade de analise de microorganismos, quanto as reacbes destes com
variadas substincias e com o contacto com o meio ambiente.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

REQUISITOS MINIMOS: Certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de ensino médio técnico
em laboratério (antigo 2.°grau) expedido por instituicio de ensino, reconhecida pelo Ministério da Educacio.

CARGO: PSICO-PEDAGOGO INSTITUCIONAL E CLINICA

DESCRICAO SINTETICA: Realizar atividades afetas as areas da Psicologia ¢ da Pedagogia, relacionada a area
médica.

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

REQUISITOS MINIMOS: Formacdo Superior ¢ especializagdo na area de psico-pedagogia institucional e
clinica, a ser devidamente comprovada.

GRUPO: EDUCACAO

CARGO: PSICO-PEDAGOGO INSTITUCIONAL E CLINICA

DESCRICAO SINTETICA: Realizar atividades afetas s dreas da Psicologia e da Pedagogia, relacionadas a drea
educativa.

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

REQUISITOS MINIMOS: Formagio Superior e especializagio na 4rea de psico-pedagogia institucional e
clinica, a ser devidamente comprovada.

GRUPQO: ADMINISTRATIVO

CARGO: FISCAL DE TRIBUTOS

DESCRICAO SINTETICA: Compreende as atividades referentes 4 arrecadagio dos tributos municipais.

ATRIBUICOES:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE
GABINETE DO PREFEITO

Prestar assisténcia integral e especializada aos contribuintes;

Atualizar os dados cadastrais dos contribuintes;

Incluir nos programas os contribuintes inadimplentes ¢ informar ao Setor de Finangas;
Elaborar os carnés de arrecadagio dos Impostos Municipais;

Elaborar Alvaras de funcionamento;

Executar outras tarefas afins e correlatas

CARGA HORARIA: 40 horas semanais
REQUISITOS MINIMOS: Curso Médio e conhecimentos de Informatica

CARGO: FISCAL DE SERVICOS URBANOS

DESCRICAO SINTETICA: Compreende a fiscalizagiio da execugdo dos servigos publicos desenvolvidos no
Municipio.

ATRIBUICOES:

e Proceder as fiscalizagbes durante a execuces de obras e servicos publicos, referentes as obras, limpeza
° ;:bsz;ha:,zar o0 horério de entrada e saida dos funciondrios, bem como se 0 material empregado encontra-se

devidamente guardado ou acondicionado;
e  Outras fungdes afins e correlatas.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais
REQUISITOS MINIMOS:

a) Instrucfio: Curso de Ensino Fundamental;
b) Idade Minima: 18 anos de idade.

CARGO: TECNICO AGRICOLA

DESCRICAO SINTETICA: Proceder aos estudos € metas a serem desenvolvidas em prol da agricultura da
regido.

ATRIBUICOES:

Elaborar Relatorios ¢ estudos referentes a agricultura € pecuaria do Municipio;

Supervisionar as tarefas de campo;

Prestar servigos técnicos e/ou orientacdo em atividades ligadas a formagdo de lavouras, criagSes, manejo €
tratamento de animais e auxiliar engenheiros agronomos e veterinirios no desenvolvimento de pesquisas,

trabalhos agropecuarios;
e  Executar tarefas afins e correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Horério: Periodo normal de 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Instrugdo: Formacdo técnica, em agropecudria, de nivel médio;
b) Idade Minima: 18 anos.
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE

GABINETE DO PREFEITO

CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
DESCRICAO SINTETICA: Compreende a execugdo de tarefas de apoio administrativas.

ATRIBUICOES:

- Protocolar entrada e saida de documentos;

- Autuar documentos recebidos, formalizando os processos;

- Encaminhar os processos as unidades competentes e registrar sua tramitacio;

- Solicitar material administrativo necessario as atividades da unidade;

- Redigir expediente sumario segundo normas preestabelecidas, tais como cartas, oficios € memorandos;

- Estabelecer os métodos de procedimentos possiveis, idealistico ou adaptado aos conhecidos, segundo sua
economicidade ¢ eficiéncia;

- Digitar programas ¢ dados a serem processados eletronicamente transcrevendo o conteiido constante de
formulario permitindo o armazenamento dos registros em disco;

- Conferir os registros digitados, corrigindo os erros existentes;

- Protocolar e assinar os servicos recebidos e expedidos depois de executados;

- Elaborar contratos ¢ licitagdes;

- Preencher formularios diversos;

- Expedir certiddes, declaracdes alvaras, € outros;

- Operar aparelhos de FAX e PABX;

- Arquivar fichas, oficios ¢ correspondéncias diversas;

- Realizar servigos de rotinas de registros diversos;
Executar tarefas afins e correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: Periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outros: O exercicio do cargo poderd exigir a prestacdo de servigos a noite, domingos e feriados, sendo

facultado ao servidor o direito a folga, no periodo normal de trabalho, equivalente as horas de servigos prestados

neste periodo.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Instrucdo: Curso Médio e conhecimentos de informatica;
b) Idade Minima: 18 anos.

GRUPO: OPERACIONAL
CARGO: ENCANADOR

DESCRICAO SINTETICA: Compreende a execucdo de servigos hidraulicos em geral.

ATRIBUICOES:

- Fazer levantamento do material a ser empregado nos servicos que realizar;

- Instalar tubulagdes ¢ encanamentos de 4gua bem como prestar manutengio;

- Medir, cortar, modelar, bloquear, dobrar, soldar e limpar canos tubulagdes e manilhas;
- Consertar torneiras, valvulas e registros;

- Instalar e reparar bombas hidraulicas;

- Executar outras tarefas afins e correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: Periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outros: O exercicio do cargo podera exigir a prestagio de servicos 4 noite, domingos e feriados, sendo
facultado ao servidor o direito a folga, no periodo normal de trabalho, equivalente as horas de servigos prestados
neste periodo.
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ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE
GABINETE DO PREFEITO

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Instrugdo Minima: Ensino fundamental;

b) Idade Minima: 18 anos;

¢) Experiéncia minima de trés anos na funggo.

CARGO: CALCETEIRO

DESCRICAO SINTETICA: Execucdo de servicos de calcamento de ruas e avenidas com pedras e
paralelepipedos.

ATRIBUICOES:

- Especificar os materiais a screm empregados na obra ou servigo;

- Seclecionar as ferramentas e equipamentos, inclusive os obrigatdrios de seguranca do trabalho;
- Providenciar o local para depésito de material ¢ ferramentas;

- Executar outras tarefas afins e correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Hordrio: Periodo normal de 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Instrucdo: Nivel Elementar;
b) Idade minima: 18 anos.

CARGO: COVEIRO
DESCRICAO SINTETICA: Abertura e fechamento de sepulturas nos cemitérios municipais.

ATRIBUICOES:
- Escavagdo de sepulturas;
- Limpeza das areas de abrangéncia do cemitério.

~ CONDICOES DE TRABALHO:
a) horario: Periodo normal de 40 horas semanais;
b) Outros: Notdrios conhecimentos praticos de trabatho na espécie.

REQUISITOS PARA PROVIMENTOQO:
a) Instrugdo: Nivel Elementar;
b) Idade minima: 18 anos.

CARGO: CARPINTEIRO
DESCRICAO SINTETICA: Servicos de reforma de bens méveis e conservagao.

ATRIBUICOES:

- Trabalho de carpintaria;

- Montagem de formas de madeira, metalicas, foros de laje, construcio de andaimes e estruturas de madeira
para telhado;

-  Montagem de portas e esquadrias;

- Reforma de cadeiras escolares, mesas € armarios;

- Executar outras tarefas afins e correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE

GABINETE DO PREFEITO

a) Horéario: Periodo normal de 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Instrugdo minima: Nivel elementar;
b) Idade minima: 18 anos.

CARGO: PEDREIRO
DESCRICAO SINTETICA: Trabalhar na construgo, reforma e ampliacfio de prédio piiblicos.

ATRIBUICOES:

- Marcar a obra a ser realizada;

- Assentar estruturas e concretar pilares;

- Montar lajes;

- Aplicar revestimentos e contrapisos;

-  Efetuar rebocos;

- Executar outras tarefas afins e correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Hordario: Periodo normal de 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Instru¢do minima: Nivel elementar;
b) Idade minima: 18 anos.

CARGO: GARI
DESCRICAO SINTETICA: Compreende a limpeza de ruas e logradouros publicos.

ATRIBUICOES:

- Varrer ruas, parques ¢ jardins do municipio;

- Recolher o lixo, seguindo roteiros pré - estabelecidos;

- Despejar o lixo recolhido em local pré - estabelecido;

- Raspar meios-fios e limpar ralos e bueiros ;

- Zelar pela conservagdo dos utensilios € equipamentos utilizados no trabalho;
- Executar outras tarefas afins e correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Hordrio: Periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outros: O exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigcos a noite, domingos e feriados, sendo
facultado ao servidor o direito a folga, no periodo normal de trabalho, equivalente as horas de servigos prestados
neste periodo.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Instrugdo minima: Nivel elementar;
b) Idade minima: 18 anos

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS

DESCRICAO SINTETICA: Executar na condigdo de ajudante os servigos de carpintaria, pedreiro, calceteiro.

ATRIBUICOES:
- Trabalhar atendendo as ordens e recomendagdes do pedreiro, do carpinteiro e do calceteiro;
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE

GABINETE DO PREFEITO

- Executar outras tarefas afins e correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Horario: Periodo normal de 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Instrugdo Minima: Nivel Elementar;
b) Idade Minima: 18 anos.

CARGO: MOTORISTA

DESCRICAO SINTETICA: Dirigir veiculos automotores para transporte de pessoas cuja lotaciio exceda a oito
lugares, excluindo o motorista ¢ de carga cujo peso bruto exceda a tr€s mil e quinhentos quilogramas

ATRIBUICOES:

- Dirigir veiculos automotores de transporte de passageiros e de cargas;

- Verificar diariamente as condi¢des de funcionamento do veiculo, antes da sua utilizacio;

-  Transportar pessoas ¢ materiais;

- Orientar e auxiliar na carga e descarga de veiculos, antes da sua utiliza¢do;

- Zelar pela seguranga dos passageiros;

- Fazer pequenos reparos de urgéncia;

- Manter o veiculo limpo;

- Observar os periodos de revisdo ¢ manutengdo preventiva do veiculo;

- Anotar, segundo as normas estabelecidas, a quilometragem rodada, as viagens rodadas, os objetos ¢ as
pessoas transportadas, itinerarios € outras ocorréncias;

- Recolher o veiculo apos o servigo, deixando-o corretamente estacionado e fechado;

- Executar outras tarefas afins e correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO :

a) Horario: Periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outros: O exercicio do cargo podera exigir a prestagio de servigos & noite, domingos e feriados, sendo
facultado ao servidor o direito a folga, no periodo normal de trabalho, equivalente as horas de servigos prestados
neste periodo. ‘

REQUISITOS PARA PROVIMENTO :

a) Instrugdo Minima: Ensino fundamental;

b) Idade Minima: 21 anos;

¢) Carteira de Habilitag8o tipo “D”;

d) Experiéncia minima de trés anos na funcio.

CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS

DESCRICAO SINTETICA: Compreende a execucgdo de trabalhos de operacdo de maquinas pesadas, bem como
zelar pela sua conservacio e funcionamento.

ATRIBUICOES:

- Operar escavadeiras, guindastes, tratores de esteiras e de rodas, reboques, motoniveladoras, carregadeiras,
rolo compressor e outros;

- Executar servigos de escavacdo, terraplanagem e nivelamento de solos;

- Executar servigos de construcdo, pavimento ¢ conservacao de vias;

- Realizar pequenos reparos de emergéncia, visando a conservagio das maquinas e equipamentos pesados;

-  Efetuar carregamento e descarregamento de materiais;

- Orientar seus auxiliares nos servigos de sua alcada;
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE

GABINETE DO PREFEITO

- Zelar e responsabilizar-se pela limpeza, conservagdo ¢ funcionamento da maquina ¢ do equipamento de
trabalho, providenciando a sua reparacdo, quando necessario;

- Dar plantdo diurno e noturno, quando necessario;

- Executar outras tarefas afins e correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario : Periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outros : O exercicio do cargo podera exigir a prestagdo de servigos a noite, domingos e feriados, sendo
facultado ao servidor o direito a folga, no periodo normal de trabalho, equivalente as horas de servigos prestados
neste periodo.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Instrugdo Minima: Nivel Elementar;

b) Idade Minima: 18 anos.

c¢) Experiéncias Minima de 03 anos na funcdo.

b
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